
 
 

 

KİŞİSEL VERİLERİN KORUNMASI KANUNU KAPSAMINDA 

ÖZEL KALEM MÜDÜRLÜĞÜ 

AYDINLATMA METNİ 

 
 6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu (“Kanun”) kapsamında veri sorumlusu 

sıfatıyla Kızıltepe Belediyesi (“Belediye”) olarak belediyemizin Özel Kalem Müdürlüğü 

tarafından verilen; sizlere sağlanan hizmetler esnasında kişisel verilerinizin işlenmesi, 

aktarılması, kişisel veri toplamanın hukuki sebepleri ile Kanun’da yer alan hakları 

konularında kanundan doğan aydınlatma yükümlülüğünü yerine getirmek için işbu 

aydınlatma metni hazırlanmıştır. 

 

Belediyemiz, Özel Kalem Müdürlüğü olarak vermekte olduğumuz hizmetlerin ifası 

sırasında, Ad soyad, T.C. kimlik no, kimlik bilgileri, telefon, açık adres, mail adresi, mesleği, 

eğitim bilgileri, ıslak imza, finansal bilgiler, adli makamlarla ilgili yazışmalar, dava dosya 

bilgileri, beyanlar, görsel ve işitsel kayıtlar gibi hizmet süreçleriyle doğrudan alakalı kişisel 

verileri, hizmetten yararlanılması için gereken kayıt işleminin ve doğru hizmetin tespitinin 

sağlanması için işlemekteyiz. 

 

Belediyemiz yukarıda bahsedilen kişisel veri işleme faaliyetlerini gerek 5393 Sayılı Belediye 

Kanunu ve   diğer   ilgili   mevzuatın   kurumumuza   yüklemiş   olduğu   sorumluluklar   ve 

yükümlülükler, gerekse sosyal belediyecilik anlayışımız çerçevesinde ilgili kişilerin temel hak 

ve özgürlüklerine zarar vermeden belediye olarak meşru menfaatlerimizin yerine getirilmesi 

amaçlarıyla; Kanun’un temel ilkelerine bağlı kalmak kaydıyla Kanun’un 5. ve 6. 

Maddelerinde belirtilen kişisel veri işleme şartlarına uygun olacak şekilde tarafımızca veya 

görevlendireceğimiz gerçek/tüzel kişi veri işleyenlerce işlenmektedir. Belediye olarak, kişisel 

veri işleme faaliyetlerinde 6698 sayılı kanunda tanımlanan hukuka uygunluk sebeplerinden 

herhangi birinin varlığı yoksa ilgili kişiden söz konusu kişisel veri işleme faaliyetine ilişkin 

açık rıza talep edilecektir. 

 

Kişisel Verilerin İşlenme Amaçları 

 

 Belediye hizmetlerinin yerine getirilmesi, 

 Başkanın günlük programlarını yapmak,  

 Başkana intikal eden sözlü ya da yazılı talepleri, günlük olarak takip etmek ve 

değerlendirmek, 

 Başkanın tüm iletişim ve haberleşmesini sağlamak maksadıyla, 



 
 

s 

 Başkanın özel resmi yazışmalarını, Müdürlüğün tüm yazışmalarının takip edilmesini ve 

sonuçlandırılmasını sağlamak, 

 Başkana gelen mektup ve dilekçeleri değerlendirilmesi, 

 Temsil ve ağırlama hizmetlerini yerine getirmek, 

 Faaliyetlerin mevzuata uygun yürütülmesi, 

 Yönetim faaliyetlerinin yürütülmesi, 

 Yetkili kişi, kurum ve kuruluşlara bilgi verilmesi, 

 Sözleşme süreçlerinin yürütülmesi, 

 Görevlendirme süreçlerinin yürütülmesi, 

 Mal/hizmet satın alım süreçlerinin yürütülmesi, 

 Saklama ve arşiv faaliyetlerinin yürütülmesi. 

Kişisel Verilerin Aktarılması 

Söz konusu kişisel verileriniz zorunlu hallerde yetkili kamu kurum ve kuruluşları ile 

paylaşılacak olup bunun dışında herhangi bir şekilde yurt dışına veri aktarımı söz konusu 

olmayacaktır. Kişisel verilerinizin saklama sürelerinde ise yasal mevzuatlarca düzenlenen 

saklama sürelerine uygun olarak hareket edilmektedir. 

 

Kişisel Veri Toplamanın Yöntemi ve Hukuki Sebebi 

 

 Bu kişisel veriler, Kanun’un 5 inci maddesinde belirtilen 

a) Veri sorumlusunun hukuki yükümlülüğünü yerine getirebilmesi için zorunlu olması, 

b) İlgili kişinin temel hak ve özgürlüklerine zarar vermemek kaydıyla veri sorumlusunun 

meşru menfaati için zorunlu olması, 

Hukuki sebeplerine dayalı olarak, Belediye veya Belediye adına veri işleyen gerçek/tüzel 

kişiler tarafından, başvuru formları, hizmet masası, internet sitesi, muhtelif sözleşmeler, her 

türlü bilgi formları, anketler, yüz yüze görüşmeler, çağrı merkezleri, e-posta ve burada 

sayılanlarla sınırlı olmamak üzere sözlü, yazılı veya elektronik kanallar aracılığı ile 

Kanun’da öngörülen veri işleme şartları ve açık rıza kapsamında toplanmaktadır. 

 

İlgili Kişinin Hakları 

 

6698 sayılı kanun kapsamında kişisel verileri işlenen gerçek kişiler, Kanun’un 11. Maddesi 

uyarınca aşağıdaki haklara sahiptirler: 

  Kişisel veri işlenip işlenmediğini öğrenme, 

  Kişisel verileri işlenmişse buna ilişkin bilgi talep etme, 

  Kişisel verilerin işlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp 

kullanılmadığını öğrenme, 

  Yurt içinde veya yurt dışında kişisel verilerin aktarıldığı üçüncü kişileri bilme, 

  Kişisel verilerin eksik veya yanlış işlenmiş olması hâlinde bunların düzeltilmesini 

isteme, 

  7 nci maddede öngörülen şartlar çerçevesinde kişisel verilerin silinmesini veya yok 

edilmesini isteme, 

     KVKK ve ilgili diğer kanun hükümlerine uygun olarak işlenmiş olmasına rağmen, 

 işlenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkması hâlinde kişisel verilerin 

silinmesini veya yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapılan işlemin kişisel 



 
 

verilerin aktarıldığı üçüncü kişilere bildirilmesini isteme, 

  İşlenen verilerin münhasıran otomatik sistemler vasıtasıyla analiz edilmesi suretiyle 

kişinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya çıkmasına itiraz etme, 

 Kişisel verilerin kanuna aykırı olarak işlenmesi sebebiyle zarara uğraması hâlinde 

zararın giderilmesini talep etme. 

 

 

İlgili kişi bu haklarına ilişkin taleplerini www.kiziltepe.bel.tr web sayfamızda Aydınlatma 

Metni altında yer alan KVKK Başvuru Formu’nu  doldurarak, “Tepebaşı Mah. Adnan 

Menderes Cad. No:13 Kızıltepe/MARDİN” adresimize yazılı olarak, 

kiziltepebelediyesi@hs01.kep.tr adresimize e-imza ile veya kimlik ibraz etmek suretiyle 

şahsen başvuru yöntemiyle iletebilir. İlgili kişinin talepleri en kısa sürede ve nihayetinde en 

geç otuz (30) gün içerisinde ücretsiz olarak değerlendirilip karara bağlanacaktır. 

Değerlendirme ve karar verme işleminin ayrıca bir maliyeti gerektirmesi durumunda Kişisel 

Verileri Koruma Kurulu tarafından belirlenen tarifedeki ücret esas alınacaktır.  
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